SO GIAO VA PAO TAO TINH SOC TRANG
TRUONG THPT MY HUONG

BANG CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Muc 13 so Tié’p nhanva | Théi gian
: tra ket qua | giai quyet
1. Pon xin chuyén truong (C6 chi ky caa cha, me hoic nguoi giam ho )
2. Bon tiép nhan cua truong chuyén dén (c6 ky tén va dong dau cua BGH).
3. Giay gigi thiéu chuyén truong o trong tinh (khac tinh phai c6 gidy giéi thiéu cua sé hoic phong)
1. Ho so chuyén 4 ch ba (Bap Chinh ) Trong
d'i 5. Giay khai sinh (Ban sao) Van thu ngay
6. Giay chirng nhan tot nghiép TH co sé
7. Giay chang nhan tring tuyén vao 16p 10 (néu khac tinh)
8. Ho khau hoic gidy chirng nhan tam tra (néu khac tinh)
9. Giay to hop 18 dé duoc huong ché do wu tién
1. Pon xin chuyén truong do cha, me hoic nguoi giam ho viét va ky.
2. Ho so hoc tap: Hoc ba (ban chinh), Ban sao giay khai sinh, Bang tét nghiép THCS, Giay chung
2.'H6 so' chuyén | nhan trung tuyén vao 16p 10. Vin thu Trong
den 3. Glay gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi di cap (Bol véi hoc sinh ngoai tinh ngay
phai co glay giai thigu Chuyen truong do Giam ddc S¢ GD - BT noi di cip).
4. Cac giay to hop 1& dé duoc huong ché do wu tién
A . 1. Pem theo Giay chitng minh nhan dan cua nguoi nhan.
3. Ho so rit éu nhan thay, 13 ngudi than trong gia dinh (cha, me, anh, chi, em rudt), khi di mang theo gi4 Vin thu Trong
bang tot nghiép 2. Neun_ant ay, @ Nguol than trong gla Cinn (e, e, a1, &b 2 2% £ g1y ngay
** | chitng minh nhan dan cua nguoi nhan va s6 hd khau gia dinh dé doi chicu.
1. Hoc sinh khi dén nhan Hoc ba phai xuat trinh giay ching minh nhan dan.
4 Hb so rit 2. Trudng hop nhan thay phai co gidy ay quyen theo quy dinh cua phap luat. Trong
h'oc ba 3. Sau khi nhan Hoc ba dé nghi ngu:ol nhan kiém tra k¥ thong tin, cac gidy to trong hd so va ky vao Van thu ngay
T s6 phat hoc ba ciia nha trudng, néu c6 sai s6t bao lai cho nhan vién phu trach quan Iy hoc ba cua
nha truong dé kip thoi didu chinh.
1. Hoc sinh khi dén muon hoc ba phai c6 don xin muon theo mau cua truong, ¢6 su phé duyét cua
Hi¢u truong.
5. Ho so mugn | 2. Hoc sinh khi dén muon Hoc ba phai xuét trinh gidy chimg minh nhan dén. ‘ Vin fhu Trong
hoc ba 3. Sau khi nhan Hoc ba dé nghi nguoi nhan kiém tra ky thong tin, cac giay to trong ho so va ky vao ngay

s6 muon hoc ba cuia nha trueong, néu co sai s6t bao lai cho nhan vién phu trach quan Iy hoc ba cua
nha truong de kip thoi dieu chinh.
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6. HO so xac

1. Hoc sinh khi dén xin xac nhan diém va Hoc ba phai c6 don xin xac nhan (theo mau ctua nha
trrong).

han didm va | 2 Phai xu_ét trinh gjéy ching minh nhan dan. o _ B ) Vin thur Trong
hot ba 3 Sau khi nhar] Giay xac nhan diém hoac xac nhan_ Hoc ba dé-nghg nguoi phan kiém tra ky thong ngay
s tin va ky vao so6 theo ddi ctia nha trueong, néu co sai sot bao lai cho nhan vién phu trach cua nha
truong dé kip thoi diéu chinh
1. Pon xin hoc lai
2 H3 <o xin 2. Hoc ba cua 16p hoac cap hoc da hoc (ban chinh) Trong
h'oc lai 3. Béjlljg tot nghiép pép hoc dudi (cong c_hl’rng) Vin thu ngdy
s 4. Giay xac nhan veé viéc chap hanh nghiém chinh phap luat cua dia phuong.
5. Giay khai sinh.
1. Pon xin mién, giam hoc phi
8. Ho so' mién, | 2. Gidy xéac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x& hoac quyét dinh vé tro cap xa hoi cia Chu Ké toan, Trong
giam hec phi | tich Uy ban nhan dan cap huyén (ddi vai hoc sinh khuyét tat) GVCN ngay

3. Giay xac nhan Uy ban nhan dan xa ho nghéo hoic can nghéo. ( Bi véi ho ngheo, can nghéo)

- Thoi gian 1am viéc: Ngay thir 2, 3, 4, 5, 6 trong tuan. Budi sang: Tir 7h30 — 11h00. Buoi chieu: Tir 13n00 — 16h00
- Dia diém: Tai van phong truong THPT My Huong, ap Xom Ién, xa My Huong, huyén My t0, tinh Soc trang.
- Bia chi Email: thptmyhuong@soctrang.edu.vn. Website: myhuongst.edu.vn. So dién thoai: 02993.871.161.




