SO GD&DPT SOC TRANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Truwong THPT My Huong Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/KH-THPT MH My Huong, ngay 21 thang 01 nam 2022.
KE HOACH

Thue hién cai cach hanh chinh nam 2022

Cian ctir Ké hoach s6 182/KH-UBND ngay 28/12/2021 ciia Uy Ban nhan
dan tinh So6c Trang vé viéc thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2022.

Can cir Ké hoach s6 2601/KH-SGDPT ngay 13/12/2021 cia S& Gido duc
va Pao tao Soc Trang vé viée thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC)
giai doan 2021-2030.

Cin ctit Ké hoach s6 86/KH-SGDDT ngay 17/01/2022 cta Sé Gido duc va
Pao tao Soc Tring vé viée thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nim
2022.

Truong THPT My Huong xay dung Ké hoach CCHC nim 2022 véi cac

ndi dung chu yéu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc xdy dung nén hanh chinh trong sach vimg manh, chuyén nghiép, hién
dai, hoat dong c6 hiéu luc, hi¢u qua; tao diéu kién thuén loi cho hoc sinh; cha me hoc
sinh; can b, gido vién, nhan vién (CBGVNV) nha trudng, cac to chic, c4 nhén lién
quan trong viéc yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC);

Tao budc dot pha dé mang lai hiéu qua trén tat ca cac linh vuc CCHC, nang
cao chét luong gido duc; tap trung chi dao, huong dan, kiém tra, giam sat dé
nang cao cong tic CCHC tai cac t6, b phan chirc ning trong nha truong;

- Néng cao chi s6 CCHC ciia nha trudng.

2. Yéu cau

Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bao thoi gian, chét



lugng, ndi dung nhiém vy dugc phan cong; dam bao cé su phéi hop chat ché
gitta Cac to chuyén mdn, cac to chuc doan thé, cac bo phan chic ning,

CBGVNYV, cac tap thé 16p trong nha truong.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tic chi dao, diéu hanh

- Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi; thuc hién day du cac bao cao CCHC
theo quy dinh gom bao cdo 6 thang va bao cao nam.

- Xay dung ké hoach tuyén truyén va ting cudng cong tac tuyén truyén, tip
hudn cho vian phong, cic t6 trudng chuyén moén va linh dao cic doan thé,
CBGVNV dé hiéu ding, hiéu di CCHC nham nang cao nhan thirc cua can bo,
cong chire, vién chire vé cong tac CCHC trong toan trudng. Va bao két qua thuc
hién ké hoach tuyén truyén ding quy dinh.

- Tang cuong kiém tra ndi bo céng tic CCHC d6i véi van phong nha
trudng, cac to chuyén mon, cac by phan chirc nang va CBGVNV; dua ndi dung
kiém tra CCHC vao ké hoach kiém tra ndi bo nha truong.

- Xac dinh dﬁy du cac nhiém vu CCHC theo Ké hoach CCHC cua S&
GD&DT.

2. Cai cach thé ché

- Cap nhat, pho bién, trién khai cic vin ban quy pham phap luat cé lién
quan dén cong churce, vién chic va nguoi lao dong cua don vi; trién khai thuc
hién cac chirc nang, nhi€ém vy dung quy dinh phap luét;

- Tang cudng cong tic tuyén truyén, phd bién chu trwong chinh sach cua
Dang, phap luat nha nudc, quy dinh ctia nganh, ndi quy ctia co quan don vi cho
CBGVNV, hoc sinh va cha me hoc sinh;

- P6i méi, nang cao hiéu lyc, hi¢u qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cua cép trén. Chu trong ban
hanh cac van ban cu thé hoa co ché, chinh sach ciia Pang va nha nuéc nham day
manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu qua quan ly va chi dao cong tac
chuyén mon;

- Xay dung day du cac ké hoach, van ban theo y€u cau ctia co quan cap trén;



- Sap xép, quan 1y, luu trir vin ban di, dén khoa hoc dung quy dinh.
3. Cai cach thi tuc hanh chinh
- Céap nhat, niém yét cong khai thu tuc hanh chinh cua don vi tai by phan tiép nhan
va tra két qua trén trang thong tin dién tir; xir 1y day du, kip thoi phan anh, kién nghi
cta ca nhén, t6 chirc d6i voi thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét; tiép
nhén, xtr Iy va tra két qua hd so TTHC dung thdi gian quy dinh;

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi hiu giai quyét cac thu tuc hanh
chinh. Phian cong CBGVNYV phu trach, bd tri co s& vat chat phuc vu giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thugc pham vi trach nhi¢m ctia nha truong;

- Pam béo thoi hiéu giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Phan cong can bd va cong khai s6 dién thoai cua can bo chiu trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu
tuc hanh chinh cta cac b phan chirc nang trong nha truong;

4. Cai cach to chirc b may hanh chinh nha truong

- Thue hién ra soat, sép xép co cau to chire bd may cua don vi theo quy dinh;
ban hanh ndi quy va quy ché lam viéc, quy dinh chirc ning, nhiém vu cia ca
nhan, t6 chirc bd phan trong don vi; thuc hién co cAu lanh dao ding quy dinh;
thuc hién dang quy dinh veé st dung bién ché, sb luong nguodi lam viéc dugc
giao.

- Phan cong nhiém vu cong chuc, vién chitc phu hop véi vi tri viée lam va
trinh d§ chuyén mon.

- Xay dyng quy ché 1am viéc va thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc
ning, nhiém vu nha trudng, cac té chuyén mén, cic bd phan chirc ning trong
nha truong. Xay dung va thudng xuyén ra soat, diéu chinh quy ché phdi hop
gilta nha truong véi cong doan. Xay dung ndi quy truong hoc va ndéi1 quy hoc
sinh.

- Ban hanh van ban phan cong cong tac ro rang cho cac thanh vién Ban Giam
hiéu.

- Thuc hién tdt cac nhiém vu dugc phan cép quan ly.

- Xay duyng nép song van hoa, van minh noi cong sé. Trang phuc



CBGVNYV va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co
quan, don vi né nép, thuc hién tét ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché dan chi &
co 6, ndi bo doan két.

- Trién khai thyc hién Dé 4an tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014
/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu, nhim bao dam co cdu hop 1y va hiéu
qua vé doi ngil trong nha trudng.

5. XAy dung va ning cao chat lwong ddi ngii can b, cong chirc, vién chire

- Xay dung ké hoach bdi dudng thudng xuyén cho doi ngii can bo, cong chire,
vién chue.

- Ra soat quy hoach can bg, cong chirc, vién chirc dao tao dai hoc va sau dai
hoc.

- Xay dung dé an tinh gian bién ché.

- Thuc hién danh gia can bg, cong chuc, vién chiuc; danh gia chuan nghé
nghi¢p CBQL, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh xéc, khach
quan, ding quy trinh, theo cac tiéu chi cu thé, gan v6i chat luong, hiéu qua cong
viée, trong do dé cao viéc thuc hién tbt cong tdc CCHC, c¢6 tac dung dong vién
doi ngii can bo, cong chirc, vién chuc nd luc phén d4u hoan thanh tt nhiém vu
duoc giao, phat huy vu diém, khic phuc ton tai han ché.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién quy dinh cong khai ddi v6i co sé gido duc cia hé thong gido
duc qudc dan theo Théng tu 09/2009/TT-BGDPT.

- Thuc hién Quy ché coéng khai tai chinh theo quy dinh ctia Thu tudng
Chinh phti bang mot trong cac hinh thire: Niém yét tai tru sé co quan; phat hanh
an pham; thong bao bang van ban dén cac co quan, to chic, don vi, ¢4 nhan c6
lién quan.

- Thuc hién day dil cac bao céo vé tai chinh (nhu: béo c4o thuc hién ché do tu

chii, bao c4o thuc hanh tiét kiém chdng lang phi...) theo dung thoi gian quy dinh.



- Thuc hién ding quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Bao quan, khai thac, st dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va dung quy
dinh hién hanh.

- Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo Nghi
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015.

- Thuc hién tbt quy dinh vé quy ché chi tiéu ndi bo, cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Tang cuong cdng tac kiém tra ndi b viée quan 1y, sir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.

7. Hién dai héa nén hanh chinh

- Trén 90% can bg, gido vién thuong xuyén ing dung cong ngh¢ thong tin
trong quan ly, giang day.

- Xay dyng ké hoach ing dung CNTT va béo céo ung dung CNTT kip thoi
theo quy dinh.

- Thuong xuyén dang tai thong tin trén Webssite truong. Cap nhat kip thoi,

chinh xac thong tin .

I1I. KE HOACH CU THE
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Cac bd

8. Giai quyét ding hen cac hd so thu | Bo phan han tron Trong nam
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lién quan

trong nha
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. .27. Thanh 1ap bo phan tiép nhan va tra Cac bo
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III. GIAI PHAP

- T6 chiic tuyén truyén, tap huan cho CBGVNV hiéu dung, hiéu dii vé CCHC.

- Nang cao ning lyc nghién ctru, tham muu cia CBGVNYV, nhat 1a doi ngii

can bo lanh dao, quan 1y, t6 truong, to phd chuyén mon, bd phan vin phong va

CBGVNV tryc tiép giai quyét TTHC.

- Gén trach nhiém cta ting CBGVNYV trong CCHC; viéc thuc hién CCHC

1a tiéu chi dé danh gia thi dua, khen thuong cho tap thé, ca nhan.

- Tang cuong kiém tra ndi bo cong tac CCHC; dua ndi dung kiém tra

CCHC vao céc ké hoach kiém tra ndi bd nha trudng.

IV.TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban giam hi¢u

- T6 chuc tap huén, tuyén truyén cho CBGVNYV, hoc sinh va cha me hoc

sinh hiéu dang, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho CBGVNV thuc hién

cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh c4c van ban thuc hién ké hoach cai cach

hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cbng tac

cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Thuc hién bao cao dinh ky, dot xuit voi S& GD&DPT va cép trén vé cong




tac cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Panh gia céc t6, cac bo phan chirc ning, CBGVNV vé cong tac cai cach
hanh chinh.

2. C4c to chuyén mén va vin phong

- Thuong xuyén tham muu dé xuit v6i Ban giam hiéu nha trudng thuc hanh
cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong
linh vuc chuyén mén dugc phan cong.

- Co trach nhi¢m thuc hi¢n CCHC trong linh vuc chuyén moéon dugc phan
cong, nhét 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do6 thong tin, bdo
céo theo quy dinh cta Ban giam hiéu dam bao c6 chat luong, kip thoi.

- Can ctir Ké hoach nay va B9 tiéu chi danh gia CCHC cua S6, dong thoi
can ct tinh hinh thuc té cua to dé xay dung va trién khai thuc hién Ké hoach
CCHC nam 2021-2022 cta to.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

- Phdi hop nha truong tap hudn, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo dung chirc nang nhiém vu.

Trong qué trinh t6 chic thuc hién K& hoach nay, néu co vuong méc, phat
sinh can stra d6i, bo sung nhirng ndi dung, nhiém vu cu thé, cac don tham mur,
dé xuat voi Ban giam hiéu dé xem xét diéu chinh dé dam béo cac diéu kién can
thiét, thuc hién co hiéu qua va dong bo.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 cua truong THPT My
Huong./.
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